
 

 

 

  

MANUAL DE 

USUARIO 

Sistema de 

información del 

evento: Comprador 



 

   

Manual de usuario 

2 

 

Índice de Contenido 

 
Índice de Contenido ............................................................................................................ 2 

1. Introducción ...................................................................................................................... 3 

2. Acceso al sistema ...................................................................................................... 4 

3. Interfaz de usuario .................................................................................................... 5 

4. Menú de navegación ................................................................................................ 7 

4.1. Mis datos ....................................................................................................................... 7 

4.2. Encuentro de negocios .................................................................................................. 9 

4.3. Ayuda........................................................................................................................... 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

Manual de usuario 

3 

 

 

1. Introducción 

 

El presente documento contiene en detalle las especificaciones de manejo y uso 

de la “Plataforma de negocios” a manera de guía simplificada para el empleo 

eficiente del sistema. 

Con el manual de uso de “Plataforma de negocios”, se busca brindar al usuario 

final una herramienta práctica y dinámica que sirva de soporte con la cual por sí 

mismo el usuario pueda navegar el sistema conociendo sus funciones e interfaz 

sin contratiempos. 
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2. Acceso al sistema 
 

Para acceder directamente al sistema “Plataforma de negocios Ibagué maquila y 

moda 2016”   se debe ingresar a la dirección web 

http://www.ibaguenegociosymoda.co/evento2016/login.php, 

 

 

Los datos necesarios para el ingreso son un nombre usuario y una contraseña, 

cabe resaltar que estos datos deben ser previamente suministrados por los 

proveedores del servicio. 

El botón “Ingresar” nos dará ingreso al sistema una vez los datos requeridos son 

correctos.  

  

http://www.ibaguenegociosymoda.co/evento2016/login.php
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3. Interfaz de usuario 
 

Una vez ingresemos al sistemas plataforma de negocios, encontraremos un aviso 

el cual informa la fecha límite de inscripción de encuentros y los días para el cierre 

de inscripciones de encuentro. 

 

Utilice los ítems del menú superior para ir a las diferentes opciones del sistema. 

Si tiene dudas, haga clic en el ítem Ayuda para tener acceso al manual del usuario. 
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En el panel principal se puede observar también otro tipo de ayudas como un 

soporte en línea y un video tutorial que le servirá de guía para agendar citas de 

negocios. 
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4. Menú de navegación 
 

4.1. Mis datos 
 

En la opción “Mis datos” del menú principal aparecerá un formulario, el cual los 

datos que se encuentran marcados con * son campos obligatorios. Una vez 

finalicemos de diligenciar el formulario damos clic en el botón Guardar. 

Dicho formulario se divide en varias partes, la primera de ellas corresponde a los 

datos personales básicos y de contacto del usuario, como nombre, apellido, N° 

de documento, etc. 

 

 

La segunda parte corresponde a información general como motivo de la visita y 

fecha y hora de visita a la feria (recuerde seleccionar una hora de ENTRADA y 

SALIDA para cada una de las fechas disponibles o en las que hará presencia) 
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La última parte del formulario corresponde a los productos de interés, en este se 

muestra una lista de opciones de las cuales debe seleccionar al menos una por 

apartado, 

 

Una vez presionado el botón “guardar” el sistema le hará saber si la información 

ha sido guardad con éxito por medio de siguiente mensaje, 
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4.2. Encuentro de negocios 
 

En la pantalla podemos visualizar la fecha, hora, expositor, marca, quien hace la 

solicitud, el estado: pendiente, aprobado, cancelado, y también “operaciones” en 

esta columna nos aparecen dos ítems  que nos permiten aceptar o 

rechazar un encuentro cuando éste se encuentra en estado “pendiente”. 

 

La opción permite descargar en un archivo .xls (hoja 

cálculo de excel) en donde se encuentra un listado de todas las citas aprobadas, 

Por otra parte la opción  permite visualizar un formulario para 

agendar una cita según los criterios del usuario, 
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Las listas desplegables muestran los expositores y la clasificación del mismo 

(Accesorios, almacenes, diseño. etc) 

 

4.3. Ayuda 
 

La opción ayuda permite visualizar el manual de usuario del sistema, con el cual 

se podrá tener una idea más clara del sistema y como utilizar cada sección una 

vez se está dentro de este, 

De igual forma se podrá usar la opción “Soporte” que le permitirá al usuario 

contactar con personal especializado para solucionar cualquier duda o pregunta 

que se tenga respecto al uso del sistema, 
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